Додаток  7

                                                                                                                                     Затверджено

Сільський голова __________В.І.Маснуха
“11” березня 2013 року

Інформаційна картка адміністративної послуги
Обстеження житлово – побутових умов проживання дітей, інвалідів
 (назва адміністративної послуги)
Охіньківська сільська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб»єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	17550, село Охіньки, вул. Шевченка, 13, Прилуцького району Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок: з 9.00 до 13.00

Четвер з 14.00 до 17.00

Обідня перерва з 13.00 до 14.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(04637) 64-4-42


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”



	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Регламент роботи сільської ради, затверджений рішенням другої  сесії шостого скликання від 29.11.2010 року

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимог до них
	- акт обстеження №1
-Документи, що посвідчують особу

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява подається на розгляд комісії при виконкомі сільської ради особисто



	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	--                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	--

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	--

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Відразу після подання заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача акту обстеження

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	16.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО


  Охіньківський сільський 

голова ------------  В.І.Маснуха
 «11» березня 2013 року

Технологічна картка
адміністративної послуги
Обстеження житлово – побутових умов проживання дітей, інвалідів

 (назва адміністративної послуги)

_______ Охіньківська сільська рада           

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія

(В, У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом запиту від суб’єкта звернення від суб’єкта звернення
	Секретар сільської  ради та виконкому
	В
	Протягом 1 робочого дня

	2
	У разі прийняття рішення про відмову у наданні послуг-підготовка повідомлення про відмову у наданні довідки
	Секретар сільської  ради та виконкому
	В


	Протягом 2 робочих днів з дня надходження запиту

	3
	У разі позитивного рішення-видача довідки 
	Секретар сільської  ради та виконкому
	В


	Протягом 1 робочого дня



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуг
	
	Від 1 до 2 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	
	2 робочі дні


Умовні позначки:

В-виконує, У-бере участь, П-погоджує, З-затверджує
   Сільський голова                   _____________        В.І.Маснуха 
                                                                                  (підпис)                                         (ініціали, прізвище)
                                  Розробила секретар сільської 
                                  ради та виконкому                      ______________________   О.М.Шрамко______   

                                                                                                                            (підпис)                           (ініціали, прізвище)   
Ф-1

АКТ

обстеження умов проживання

Нами, ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________проведено обстеження матеріально – побутових умов проживання дитини– сироти (дитини позбавленої батьківського піклування), інваліда                                                                             .                                 _______________________________________________  _______ _________року народження, який проживає за адресою: вул. _______________________ с. Охіньки Прилуцького району Чернігівської області. 

За цією адресою проживають і мають постійне місце реєстрації: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Будинок належить гр. _______________________________ __    _______________________     (вказати на основі яких документів і якій особі належить житло).

Загальна площа житла _______ квадратних метра,  житлова площа ______ квадратних метра.
Житло складається: з__ ___________________________________________________________                                                                                                                     (вказати кількість веранд, коридорів, кімнат).
Вид опалення будинку:____   __заборгованість за газ,  воду,  електроенергію відсутня_______________________________________

 (пічне,  газове;  наявність-відсутність заборгованості за газ,  воду,  електроенергію: забезпеченість дровами та паливом на зимовий період).
Умови проживання: ___________________________________________               (забезпеченість меблями, посудом, побутовою технікою, постільною білизною, засобами гігієни, продуктами харчування, одягом, взуттям, іграшками, шкільним приладдям (якщо дитина шкільного віку).
Для виховання та розвитку дитини створено такі умови: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Підсобне господарство: ___________________________________________________________ 
Присадибна ділянка: _  __ га.

Земельні паї: __ __________________________________________________________________
Стосунки, традиції сім'ї:  __________________________________________________________

Як опікуни (піклувальники) розвивають здібності та таланти дитини: ________________________________________________________________________________
Як опікуни (піклувальники) привчають дитину до самостійного способу життя: _________________________________________________________________                           _.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Якщо дитина отримує пенсію по втраті годувальника, то вказати, як вона використовується (кошти йдуть на рахунок дитині чи витрачаються на придбання одягу, взуття та інше) -  _________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Чи за призначенням використовується державна допомога на дитину під опікою (піклуванням) _ __________________________________________________________________
_______________________________________

_______________________________________

____________________________________
З актом ознайомлена _______________________________

